EXCEL NEDIR?
Excel; bir hesap tablosu ve grafik programidir.
Genellikle matematiksel islemler, tablo ve grafik gizimleri icin
kullanilir.
Excel programini agmak i¢in;
Baslat > Tim Programlar > Microsoft Office > Excel 2007
yolu kullanilir.

Microsoft Office

ll"z Microsoft Office Access 2007

[x Microsoft Office Excel 2007

1~ Microsoft Office Outlook 2007
3 Microsoft Office PowerPoint 2007
I:r_'_"._ Microsoft Office Publisher 2007

Fa—|

tw Microsoft Office Word 2007

Satir ve siitunlarin birlesiminden olusan kutulara HUCRE denir.

Ornegin; yandaki goriintiide S B
C4 Hiicresi segili durumdadir. —
FORMULLER
1-TOPLA : Verilen hucreleri toplar.
Ornek :
= A1+A2+A3+A4+A5 --> Yazilan tim hucrelerin icindeki sayilar
toplanir.

=TOPLA(A1:A5) --> Al ve A5 hiicrelerinin arasindaki tiim hticrelerin
icindeki sayilari toplar.A1 A2 A3 A4 AS hiicrelerini toplar (iki nokta Gst
Ustenin gorevi)

=TOPLA(A3;A6) --> Sadece A3 ve A6 hiicrelerini alir, icindeki sayilari
toplar. ( Noktal virgulin gorevi)



2-ORTALAMA : Verilen huicrelerin ortalamasini hesaplar.
Ornek :

= ORTALAMA(B1:B5) --> B1 ve B5 hiicreleri arasinda kalan tim
hiicrelerin ortalamasini hesaplar. (B1,B2,B3,B4,B5)

= ORTALAMA(B2;B5) --> Sadece B2 ve B5 hiicrelerini alir, bu
hicrelerin ortalamasini hesaplar.

3-CIKARMA : Cikarma igin = isareti kullanilir.
Ornek : =A5-A1

4-CARPMA: Carpmaicin ¥ isareti kullanilir.

Ornek : =C2 * A3
5-BOLME : Bdlme igin /
Ornek : =B4 / C5

6-YUVARLA : Bu islev belirtilen hiicredeki ondalik sayiyi virglilden
sonra belirtilen basamak kadar yuvarlar.

Ornek: B1 hiicresinin icinde 618,976 sayisi yazsin. Bu sayiyi virgiilden
sonra 2 basamak gelecek sekilde yuvarlamak istersek;
=YUVARLA(B1;2) formulinG yazariz. > 618,98

Virglilden kurtarmak icin ise =YUVARLA(B1;0) > 619

7-MAK : Bu islev belirtilen hiicreler arasindaki sayilarin en biyik
olanini bulur ve yazar. Ornegin 50 adet sayi olsun. Bu sayilarin
arasindaki en buyuk degeri olan alinir ve yazilir.

Ornek: Al ile A50 hiicrelerinde bulunan sayilarin en biyiigiini bulan
formdl = MAK (A1:A50)

8-MiN : Bu islev belirtilen hiicreler arasindaki sayilarin en kiiciik
olanini bulur ve yazar. Ornegin 10 adet sayi olsun. Bu sayilarin

arasindaki en kuglk degeri olan alinir ve yazilir.
Ornek: B1 ile B10 hiicrelerinde bulunan sayilarin en kiiciigiinii bulan

formiil = MIN (B1:B10)



9-EGER FORMULU: Eger formiili, bir karsilastirma sonucuna gore
yapilacak islemi secmemizi saglar. Dolayisiyla, EGER deyiminin iki
sonucu olabilir. ilk sonug karsilastirmanizin Dogru olmasi, ikinci sonug
da karsilastirmanizin Yanhs olmasidir.

Ornegin B6 hiicresinde hava sicakhigi yazsin. Hava sicakhgi 15
derecenin Gzerindeyse HAVA SICAK, 15 derecenin altindaysa HAVA
SOGUK degerini veren bir formiil yazalim.

=EGER(B6>15 ; "HAVA SICAK" ; "HAVA SOGUK" )

Burada B6>15 ifadesi mantiksal sinamadir. B6 hiicresindeki say1 15
ten blyudk mi diye bakar. Daha sonra gelen noktali virgil (;) mantiksal
sinamanin bittigini gosterir. Tirnak isaretleri icine yazilan ilk ifade
mantiksal sinama dogruysa yazilacak degerdir. Daha sonra yazilan
deger ise mantiksal sinama yanligssa yazilacak degerdir.

=EGER(B6>=45 ; "GECTI" ; "KALDI")

NOT: Formiulde kullanilan sembollerin anlamlari asagidaki gibidir.
<= KUCUK ESITTIR >= BUYUK ESITTIR
< KUCUKTUR > BUYUKTUR

10-EGERSAY: Bu islev belirtilen hiicreler icerisinde bir degeri saymak
ve sayimin sonucunu yazdirmak icin kullanilr.

Ornegin bir tabloda A1 hiicresi ve A100 hiicreleri arasinda ERKEK ya
da KIZ bilgileri yazdigini disinelim. Bu hticrelerin icinde bulunan
toplam ERKEK kelimesinin sayisini bulmak igin;
=EGERSAY(A1:A100 ; "ERKEK" )

Formulu kullanilir. Formuldeki A1:A100 ifadesi belirtilen hicreler
icinde bir sey sayilacagini gosteriyor. Tirnak isaretleri arasina yazilan
ifade ise sayilacak olan veriyi ifade ediyor.

EGERSAY formiliinde sadece kelimeler saydiriimayabilir. Sayilarda

saydirilabilir. Ornegin hiicrelerin icinde kisilerin yaslari yazabilir. (10,



11, 12, 13 gibi...) Yaslari 12’nin altinda olanlari saymak istersek;
= EGERSAY(B1:B100 ; "<12")

formulind yazariz. B1:B100 ifadesi yas bilgilerinin bulundugu
hicreleri gosterirken "<12" ifadesi ise hiicrenin igcindeki degerin 12
sayisindan kiiclik olanlarin sayilacagini gosteriyor.

11) BOSLUKSAY: Belirli bir araliktaki hiicrelerden bos olanlarin
sayisini veren formildiir. Ornegin B1 den B20 ye kadar olan hiicreler
icin =BOSLUKSAY(B1:B20)

EXCELDE GRAFIK EKLEME

Grafikler, ¢alisma sayfasinda bulunan verilerin gorsel ve daha kolay
yorumlanabilir bir sekilde gosterilmesini saglar. Grafikler; veriler
arasindaki egilimleri, oranlar1 ve farklar1 hizli ve renkli bir bigimde
gosterir. Boylece, bagkalari ile paylasilan bilgiler daha hizli ve
anlagilir bir sekilde sunulmus olur. Konu ile ilgili pek bilgisi olmayan
bir kisi bile grafige bakarak durum hakkinda fikir sahibi olabilir.

Grafik Olusturmak

Bir grafik olusturmak i¢in donce grafik olusturulacak alani segmek
gerekir. Grafik alaninda verilerin diizgiin gosterimi i¢cin mutlaka
sayisal bir alan bulunmas1 gerekir. Sadece metinsel ifadelerden olusan
bir tablonun grafigi dogru bir sonug¢ vermeyecektir. Tabloda grafik
alanin1 se¢erken alan bagliklar1 da secilmelidir. Alan basliklari
secilmezse grafikte o degerlerin hangi alanlara ait oldugu anlagilmaz.
Grafigi olusturulacak alan se¢ildikten sonra Ekle > Grafikler
grubundan istenen grafik tiirii secilir. Ornegin; siitun grafigi ¢cizmek
icin Siitun se¢ilip, agilan segeneklerden istenen siitun grafik tiirii
secilir.

NOT:  Grafik eklemenin en kolay yolu, grafigi olusturulacak veriyi



sectikten sonra F11 tusuna basmaktir. Bu sekilde Grafikler isminde bir
grafik sayfasi olusur ve grafik bu sayfaya eklenir.

Grafik Tiirleri

Grafik olusturulduktan sonra grafigin tiirii degistirilebilir.
Gosterilecek veri ve yapilacak isin durumuna gore istenen grafik tiirti
secilebilir. Ornegin; aylik satis miktarlarinin grafigi icin siitun grafik,
bir boliimdeki performans dagilimi i¢in pasta grafik veya doviz
kurlarinin degisimi i¢in ¢izgi grafik kullanilabilir.

Grafik olustururken Ekle sekmesinin bulunan Grafik Ekle
penceresinde Excel’de tanimli biitlin grafik tiirleri goriintir.

Grafik tiirliniizii amaciniza uygun segerseniz hem gorsel agidan hem
de ¢Oziimleme ac¢isindan daha rahat olur.

Grafik secenekleri de kendi aralarinda gruplara ayrilmistir. En sik
bagvuracaklarimiz asagida listelenmistir.
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A Sicakhk (*C)

Cizgi Grafigi

BOLGELERE GORE NUFUS DAGILIMI
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Excelde Siralama ve Filtre Uygulama
Olusturdugumuz tablolarin neye gore ve nasil siralanacagini diigmesinden

r
Sirala ve Filtre

Uygula ~ .
(SIRALA ve FILTRE UYGULA) yapariz.

Burada agilan meniiden verimizin tiiriine gore siralama yapabiliriz metinleri
alfabetik siralama (A’dan Z’ye __ Z’den A’ya )yapabilecegimiz gibi sayilari da
kiiclikten biiyiige ya da biiyiikten kiiglige siralama yapabiliriz.
Filtre uygulama islemi binlerce veri igerisinden istedigimiz veriye hizlica
ulagsmasini saglar.
Tek bir veri segebilecegimiz gibi, birden fazla sarta bagh degerleri de
listenizden suzebilirsiniz.

&1 A'dan Z'ye Sirala

£l Z'den A'va Sirala

Ozel Siralama...

¥ Filtre
==t Bz &
= = = Kosullu Tablo Olarak Hicre
KOSU“U Blglmlendlrme . Bicimlendirme ¥ Bicimlendir v Stilleri ~
» " . . o . . E:q Hiicre Vurgulama Kurallan >
Excel’de ¢ok sik kullanilan bir 6zellik de Kosullu Bigimlendirmedir. =
Bu 6zellik; belirli hiicre araliklarini belirli kosullara gore, genellikle ﬁ ili/Son Kurallar >
o kosula uyan hicrelerin ark planlarini renklendirme ile
1 .|
.. . . . i >
vurgulayarak belirginlestirmek icin kullanilir. Yer Srboldan
0 A Renk Olgekleri >
Ornegin; Gegen dgrencileri Yesil Kalan Ogrencileri Kirmizi ile el
géSterme Simge Kimeleri >
@ Yeni Kural...
P Kurallan Temizle >

@ Kurallan Yénet...



